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2 Design und Layout von PivotTable

(1) Offnen Sie die Ubungsdatei HHC EXCELAUFGABEN_PIVOTTABELLEN.XLSX und erstellen
Sie auf Basis des Tabellenblattes [UMSATZBERICHT2005_2008] in einem neuen Arbeitsblatt
zunéchst eine sehr einfache Pivottabelle, aus der die Umsatzsummen nach Kategorien tber
den gesamten Erfassungszeitraum 01/2005-03/2008 hervorgehen.

(2) Wahlen Sie hierzu eine beliebige Zelle (Datenfeld) innerhalb der Datentabelle aus und
rufen Sie Uber das Register EINFUGEN der MULTIFUNKTIONSLEISTE das Dialogfenster zur
Erstellung von Pivot-Tabellen auf. Die Bereichsauswabhl erfolgt automatisch. Wahlen Sie
.Neues Arbeitsblatt” als Zielort fir die Pivot-Tabelle (empfohlen). Alternative: in einem
vorhandenen Arbeitsblatt in einem freien Bereich die obere linke Eckzelle als Beginn der

Pivot-Tabelle markieren.
PivotTable erstellen @ @

Wi'ahlen Sie die zu analysierenden Daten aus

@ start Einflgen {*) Tabelle oder Bersich auswahlen

| _._.| i ElE 1= [N =T T (s sk zherichb 2005 200814441 $L 4800
J - | <'\"| 4| ) Externe Datenguelle verwenden

[PivotTable|Tabelle | Grafik Clipar

-

i
i

| lig] PivotTable L\S

fiz PivotChart
e (%) Weues Arbeitsblatt
i ) Yorhandenes Arbeitsblatt

IL B [ uelldatei: Bz

1 Datum Art-Mr. |Kat
2 [_0101.2005l5127 KO | ok R‘J | abbrechen
3| 010120051027 SZ L

Leqen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht abgelegt werden sall

Excel markiert den gesamten Datenbereich (A1:L800) automatisch.

(3) Schieben Sie die Felder ,Kat“ und ,Umsatz” in die entsprechenden Layoutbereiche der
PivotTable:

Felder zwischen den Bereichen unten ziehen:

“F Berichtsfilter “H spaltenbeschriftungsn
14 Zeillenbeschriftungen E  Werte
Kat S Summe vor Umsatz 7

[] Layoutaktualisierung zuriickstellen

Damit haben Sie lhre erste PivotTable erstellt.
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Zeilenbeschriftungen  ~ | Summe von Umsatz
5945286 584
14484103,39
2232177568
2982842 236
1923568 524
GTBE5291 5
22874599 15
(0284932 33
1994824004

BU

Kl

KU

LL

P

57

TE

W7
Gesamtergebnis

(4) Benennen Sie das Tabellenblatt [PIvOTUMSATZ]. Verschieben Sie das Tabellenblatt

rechts neben die Datentabelle.

(5) Formatieren Sie alle Umsatzsummen im Wahrungsformat EUR mit 2 Dezimalstellen.

Hierzu markieren Sie ein beliebiges Ergebnisfeld Ihrer PivotTable, wahlen den
Kontextmenipunkt WERTFELDEINSTELLUNGEN... (linke Abb.) oder

WERTFELDEINSTELLUNGEN...aus dem Menu des Datenfeldes ,Umsatz” (rechte Abb.).

= | Summe von Umsatz

TS

Kopieren
Zellen formatieren...

Zahlenformat...
Aktualisieren

Sartieren

“Summe von Umsatz” entfernen

Werte zusammenfassen nach k

Werte anzeigen als

Details anzeigen

&erﬁeldeiﬂstellungen...
PrrotTable-Optionen...

Feldliste aushlenden

£ Werte

Summe von Umsatz A
, | E Zum Anfang bewegen

W Wechseln zu Berichtsfilter

1] Wechseln zu Zeilenbeschriftungen
g j Wechseln zu Spaltenbeschriftungen

= echseln z erten

}( Feld entfernen

ﬂﬂ ‘-.“.fertfeldeiﬂstellungen...h

a3

Uber die Schaltflaiche ZAHLENFORMAT weisen Sie dem Wertfeld ein Zahlenformat als
Eigenschaft zu (statt die Zellen in der Tabelle zu formatieren).

Wertfeldeinstellungen

Quellennanme:

Miniraurn
Pradukk

Urnsakz

2

Benutzerdefinierter Mame: |Summe vion Umsakz

Werte zusammenfassen nach | Werte anzeigen als

Wertfeld zusammenfassen nach

anzahl
Mitkelmert

Maxirmurm

W'ahlen Sie den Berechnungstyp aus, den Sie fir die Zusammenfassung
der Daten aus dem ausgewshlken Feld verwenden michten,

Zahlenformat

I

(04 l [ Abbrechen
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k.ateqgorie:

Skandard
Zahil

W &hrung
Buchhaltung
Dakum

Uhrzeit

Prozent

Bruch
Wissenschaft
Text
Sonderfarmak
Benutzerdefiniert

Beizpiel
6.945,286,55 €

Dezimalstellen:

Symbal: |€

Megative Zahlen:
g, 10 €
1.234,10€
-1.234,10€
-1.234,10€

Wahrung wird Fir alloemeine monetére Werte verwendet, Benukzen Sie Buchhaltung, um die
Dezimalstellen in einer Spalke auszurichten,

K, ,4 [ abbrechen
L)

Ihre PivotTable zeigt jetzt alle Umsatzwerte des Zeitraumes Januar 2005 bis Februar 2008

im Wahrungsformat an:

Zeilenbeschriftungen | = | Summe von Umsatz

BU

Kl

KU

LL

P

57

TE

WZ
Gesamtergebnis

5.945 286,58 €
14.484.103,39 €
2232177568 €

298284224 €

192356952 €
BY.665.291,50 €
2287459915 €
B0.284 932,33 €

199.482.400,39 €
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(6) Gestalten Sie die PivotTable (Name: ,Ertragsanalyse Kat") im Tabellenblatt
[PIVOTERTRAGKAT] so, dal3 Sie Absatz, Umsatz und Deckungsbeitrag im Jahr 2007
analysieren konnen (Ausschnitt):

Wertriebsregion (Alle) -

Funde (Alle) -

Jahr |-T

2007

Kategorie/Artikel |~ | Absatzmenge Umsatzwert Deckungsbeitrag
=BU 6.457 2.661.642¢€ 210181 €
Bicherragal 4 667 1072168 € 2060838 €
Schreibtisch 1.790 1539474 € 305063 €
=IKI 31.696 5.040.554 € 401.033 €
Computertisch 1.970 338.750 € 26.565 €
Holzschaukelpferd 1.920 32274 € 22650 €
Kinderhett 5.159 1089073 € B7 213 €
Kramskiste grof3 2.987 20614 € 41735 €
Kramskiste klein 3.04a 399205 € 3233 €
Schreibtisch 4841 840302 € 67 929 €
Spielzeugkiste 5433 1004435¢€ 80595 €
Stuhl "Wario” 1.025 182 911 € 14 269 €
Tisch 1686 219643 € 16.520 €
Tisch "Wario” 2627 404339 € 31619 €
=IKU 6.495 6.212.915¢€ 1.564.066 €
EB-Kiche "Cooky” 1424 3799978 € 957329 €

Losungshilfe:

Felder zwischen den Bereichen unten ziehen:

W Berichtsfilter 4 spaltenbeschriftungen
Yertriehsregion - Datum hd
Kunde - E Werte -

i Zeillenbeschriftungen 2  Werte

Kat - Abszatzmenge hd
Artikel - Umsatzwert -
Deckungsheitrag hd

[] Layoutaktualisierung zuriickstellen

Aufgabe 13 Felder erweitern und reduzieren

(1) Blenden Sie einzelne Detaildaten (Artikel) der Felder ,Kategorie* mit den
FELDSCHALTFCHALTFLACHEN +/- ein- und aus (Ausschnitt):

Jahr |-T
2007
Hategorie/Artikel | = Absatzmenge Umsatzwert Deckungsbeitrag
LE\EU ! 6.457 2.661.642 € 510.161 €
Biicherregal 4667 1072168 € 205.095 €
Schreibtisch 1.790 1.589474 € J05.063 €
Jahr |-T
2007
Kategorie/Artikel |~ Absatzmenge Umsatzwert Deckungsbeitrag
= BU b.457  2.661.642 € M0.1e1 €
HKI 31696  5.040.554 € 401.033 €
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3 Formatierung und Gestaltung

3.1 Berichtslayouts einsetzen und Elementnamen anzeigen

(1) Wechseln Sie vom Berichtslayout KURZFORMAT (Standard-Berichtslayout) zu den
Berichtsformaten GLIEDERUNGSFORMAT und TABELLENFORMAT.

= V| Zeilendberschrifte W Zeilendberschrifte

Berichtslayout| Leere 7| Spalteniberschrifi Berichtslayout| Leere V| Spaltenaberschrifi
s Zeilen~ s Zeilen

In Kurzformat anzeigen

In Kurzformat anzeigen

In Gliederungsformat anzeigen In Gliederungsformat anzeigen

s

In Tabellenformat anzeigen

In Tabellenformat anzeigen [

(2) Lassen Sie sich im GLIEDERUNGSFORMAT alle bzw. einmalige ELEMENTNAMEN anzeigen:

Elementnamen nicht wiederholen

. P
(Alle)

Alle Elementnamen

Vertriebsreqgi
BU Mard Mord
BU Ost Ost
BU Siid Std
B West West
=Kl =Kl
Kl Mard Mord
Kl Ost Ost
Kl Siid Sid
Kl West § West
B Ku =IKU
KU Mard Mord
KU Ost Ost
KU Siid Std
KLU West Woest
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(4) Verandern Sie die GroRRe und Position der Datenschnittobjekte so, dal’ Sie einen leichten
Zugang zu den Datenschnittoptionen haben.

Datum T

=

Hunde

Kunde 10 Vertriebsregion T
Kunde 11

Kunde 12
Kunde 13

HE |

Kunde 15

Kunde 16 |

(5) Variieren Sie die Datenanzeige aller dem Datenschnitt zugewiesenen PivotTables durch
verschiedene Filterprozesse der Datenschnittoptionen. Sehen Sie sich jeweils die gefilterten
PivotTables an. Mit der Taste [STRG] kdnnen Sie eine Mehrfachauswahl bzw. die Abwahl
einzelner Filter durchfiihren. Léschen Sie die Filter:
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3.5 Berechnungen aul3erhalb der PivotTable mit PivotTable-Daten

Aufgabe 28 Die Funktion =PIVOTDATENZUORDNEN einsetzen

Mit der Funktion =PIVOTDATENZUORDNEN() kénnen Sie dynamisch auf Daten einer
PivotTable zugreifen und aufRerhalb der PivotTable (gleiche oder andere Arbeitsmappe)
weitere Berechnungen durchfiihren. Vorteil: Wenn Sie das Layout der zugrundeliegenden
PivotTable andern, passen sich die Bezuge lhrer Berechnung hierbei dynamisch an. Durch
die ZEIGEN-METHODE erstellen Sie die Funktion =PIVOTDATENZUORDNEN() sehr einfach,
d.h. Sie mussen die Funktion nicht eintippen oder tber den Funktions-Assistenten eingeben.

Im folgenden Beispiel werden die Umsatzsummen der Kategorien der Jahre 2005-2007 mit
der Funktion =PIVOTDATENZUORDNEN() in die Tabelle tbernommen. Fir die Jahre 2010-
2013 erfolgt auf Basis dieser Daten eine Umsatzprognose mit der Funktion =TREND().

(1) Markieren Sie die Zelle B6 (BU/2005) im Tabellenblatt [PROGNOSE], geben Sie ein
Gleichheitszeichen (=) ein und markieren Sie in der PivotTable ,Ertragsanalyse Region“im
Tabellenblatt [PIVOTERTRAGREGION] die Umsatzsumme fiir die Kategorie ,BU" im Jahre
2005. Bestatigen Sie die Eingabe. Die Funktion =PIVOTDATENZUORDNEN() wird daraufhin
automatisch mit der korrekten Syntax erstellt:

=PIVOTDATENZUORDNEN("Umsatzwert";PivotErtragRegion!$A$4;"Datum";2005;"Kat";"BU")

(2) Kopieren Sie die Funktion nach unten in den Bereich B7:B13. Andern Sie in diesem
Bereich das letzte Funktionsargument (,Name der Kategorie®) in jeder Funktion so ab, daf}
es die korrekte Bezeichnung wiedergibt.

(3) Kopieren Sie den Bereich B6:B13 nach rechts in die Spalten C und D fir 2006 und 2007.
Ersetzen Sie in diesem Bereich jeweils die Jahreszahl 2005 durch 2006 bzw. 2007.
Verwenden Sie zum Ersetzen im Register START in der Gruppe BEARBEITEN das Symbol
SUCHEN UND AUSWAHLEN und hier den Menulpunkt ERSETZEN...

IST-Umsitze 20052007 und Trendberechnung 2010-2013

Kategorie 2005 2006 2007
J 2900205 € 1.189.630€ 26R1642€
3792376 € 4833430€ 5040554 €
8155170 € A7RB32BE€ B212UM5€
1288722 ¢€ G4 189 € 942 845 €
G01.454 € 424 479 € 709.690 €
22311 117€ 25590503€ 18137.265¢€
2748 141€ 118R4TREE€  TB21195 €
19203979 € 21342533€ 17494760 €
61.001.164 € T71.667.850€ 5£9.020.966€ 59936264€ 58946165 € 57956066 € 56 965 96T £

2010 2011 2012 2013

IST-Umsétze 2005-2007 und Trendberechnung 2010-2013

B80.000.000€

70000000 4

60.000.000€ F——

30000000 — 1 1 —

40000000 — — —

30000000 +— — — —

20.000000€ 1 1 —

10000000 +— — — —

RS

2005 2006 2007 2010 2011 2012 2013
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Aufgabe 30 PivotCharts erstellen
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Erstellen Sie verschiedene PivOT-CHARTS anhand verschiedener PivotTables.

H T—
il PivotChart
ial
g “LAP-Tools
i? Was-widre-wenn-Analyse

Tools

(1) Erstellen Sie anhand der PivotTable ,Jahresumsatze” im Tabellenblatt [PIvOTUMSATZ]
folgendes Kreisdiagramm als Diagrammobjekt:

Vertriebsregion * Verfrichsgebiet -
Umsatzsumme  Anteil Kat -

2006 - Umsatzsumme "

W K|

2% 7% 1% m KD
8%

0% L
B P
5L
ETE

m WL

Daturn - Werte

(2) Zeigen Sie die Umsatzverteilung der Jahre 2005 und 2007. Kehren Sie dann zur
Darstellung des Jahres 2006 zurlck.

(3) Markieren Sie das PivotChart und sehen Sie sich die Optionen in den Gruppen der
Register in den PivotChart-Tools an:

Entwurf Layout Format Analyse

Feldschaltflachen

-

Berichtsfilter-Feldschaltflachen anzeigen
Legendenfelder-Schaltflichen anzeigen

Achisenfelder-Schaltflichen anzeigen

HEEE

Wertfelder-5chaltflichen anzeigen

Entwurf Layout Format Analyse Alle aushlenden I
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(5) Plazieren Sie das PivotChart in einem eigenen Diagrammblatt, vergeben Sie hier bereits
den Diagrammblattnamen:
il

PivotChart-Tools Diagramnl%
—— verschieben
Entwurf Layout Format Analyse Ort

www.hilbich-consulting.de 64

Diagramm verschieben

Legen Sie fest, wo das Diagramm eingefigk werden sall:

jjjj () Neues Blatt: | PivotChartUmsatz2006 |
| ) objekk in: |F'ix-'|:|I:LImsat2 W |

[ (0] 4 I}J [ abbrechen ]
I-"-,'

(6) Andern Sie Anzeigeoptionen (Berichtsfilter, Elementauswahl) in der dem PivotChart
zugrundeliegenden PivotTable und sehen Sie sich direkt nach jeder Anderung die jeweilige
Darstellung im PivotChart an. Gehen Sie auch umgekehrt vor, indem Sie Anzeigeoptionen in
dem PivotChart &ndern und sich die Auswirkungen in der PivotTable ansehen.

(7) Erstellen Sie ein PivotChart, das in etwa der folgenden Abb. entspricht, aus der
PivotTable ,Ertragsanalyse Kat“ im Tabellenblatt [PivotErtragKat]. Gestalten Sie das
Diagramm und variieren Sie die Anzeige.

Vertriebsregion * Kunde -

Umsatzwert Deckungsbeitrag

Umsatz und Deckungsbeitrag

30.000.000£
25.000.000€ Datum -
Werte
20.000.000< M 2005 - Deckungsbeitrag
15 000.000£ B 2005 - Umsatzwert
B 2006 - Umsatzwert
10.000.000< W 2006 - Deckungsbeitrag
5.000.000€ W 2007 - Umsatzwert
M 2007 - Deckungsbeitrag
D € _L—L

BU KI KO LL
Kat = Artikel
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